ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых по заявлениям граждан по выдаче справок или других документов в соответствии  с Указом Президента Республики Беларусь 26.04.2010 № 200 

по УКПП «Чериковский жилкоммунхоз»
адрес: 213533 г. Чериков, ул. Калинина, д. 16

	Наименование административной процедуры
	Ответственный за административную процедуру
	Документы, предоставляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осу

ществлени АП **
	Максимальный срок осуществления АП
	Срок действия справки,др. документа                                                       

	глава 1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1.Принятие решения ***

1.1.8.(***)    о постановке на учёт граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Зам.
директора по ИР

Пашкевич А.В.

каб. №10

7 08 06

Заменяет

Инспектор по заявлен. граждан

Белисова Т.В.

  каб. № 10 

7 08 07
	Заявление,
Паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, 
Свидетельства о рождении несовер- шеннолетних детей, принимаемых на учёт граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.29. 

о предоставлении безналичных жилищных субсидий
	Бухгалтер 
Миканова Светлана Викторов на
каб.4

3 20 67

Заменяет

Бухгалтер      

Мешкова Анна Сергеевна

каб. № 4

3 20 67


	Заявление
Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
Свидетельство о рождении ребенка - для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, - при его наличии)
Свидетельство о заключении брака - для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, - при его наличии)
Копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака - для лиц, расторгнувших брак
Трудовая книжка (при ее наличии) - для неработающих граждан старше 18 лет, неработающих членов семьи старше 18 лет
Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей
Свидетельство на осуществление нотариальной деятельности - для нотариусов, осуществляющих нотариальную деятельность в нотариальном бюро, нотариальной конторе
Специальное разрешение (лицензия) на осуществление адвокатской деятельности - для адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность в юридической консультации, адвокатском бюро, адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность индивидуально
Пенсионное удостоверение - для пенсионеров
Удостоверение инвалида - для инвалидов
Сведения о полученных доходах каждого члена семьи за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу обращения

	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 15 рабочих дней со дня подачи заявления

в случае проведения проверки представленных документов и (или) сведений - 20 рабочих дней со дня подачи заявления
	6 месяцев 

	1.1.30. о прекращении (возобновлении) предоставления безналичных жилищных субсидий
	Бухгалтер 
Миканова Светлана Викторов на
каб.4

3 20 67

Заменяет

Бухгалтер      

Мешкова Анна Сергеевна

каб. № 4

3 20 67


	Заявление
Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления
	прекращение предоставления безналичных жилищ. субсид - бессроч.

возобновление предоставления безналичных жилищ. субсид- в пред. срока предоставления безналичных жилищ. субсид. в соотв.  с ранее принятыми решениями об их пред оставл. 

	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммун альных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуат ацию жилищн. фонда.
	Бухгалтер      

Мешкова Анна Сергеевна

каб. № 4

3 20 67
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Заявление 
Справки для перерасчёта платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающее отсутствие по основному долгу
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	   -

	1.3. Выдача справок:

	1.3.2.

о занимаемом  в данном населённом пункте жилом помещении и составе семьи
	Паспор тист 

Князькова Наталья Васильев на каб.№ 4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67

	 Паспорт или иной документ удосто-

веряющий личность
Технический паспорт или документ, подтверждающий право собствен- ности на жилое помещение,-в случае

проживания гражданина в одноквар- тирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	1.3.3.

о месте жительства и составе семьи


	Паспор- тист 

Князькова Наталья Васильевна каб. № 4 

7 08 07

Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Паспорт или иной документ удосто-

веряющий личность
Технический паспорт или документ, подтверждающий право собствен- ности на жилое помещение,-в случае

проживания гражданина в одноквар- тирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	1.3.4.

о месте жительства
	 Паспор-тист 

Князькова Наталья Васильевна каб. № 4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Паспорт или иной документ 
удостоверяющий личность


	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	1.3.5.

о последнем месте жительс тва наследода теля и о составе его семьи на день смерти
	Паспор- тист 

Князькова Наталья Васильевна каб. № 4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Паспорт или иной документ 
удостоверяющий личность


	бесплатно
	В день обращения
	бессрочно

	1.3.6. для перерасчёта платы за неко торые виды коммунальных услуг
	Паспор- тист 

Князькова Наталья Васильевна каб. № 4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67

	Паспорт или иной документ,

 удостоверяющий личность


	бесплатно
	В день обращения
	1 месяц

	1.3.8.

о расчётах (задолженнос-ти) за жилищ- но коммуналь ные услуги
	Бухгалтер      

Мешкова Анна Сергеевна

каб. № 4

3 20 67
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Паспорт или иной документ,

 удостоверяющий личность


	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно

	1.10

выдача копии лицевого счёта
	Паспор- тист 

Князькова Наталья Васильевна каб. № 4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Паспорт или иной документ,

 удостоверяющий личность


	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	1.11.

Оформление (регистрация при первич- ном обраще- нии) льгот гражданам по оплате жилищ но-коммуна льных услуг
	Бухгалтер      

Мешкова Анна Сергеевна

каб. № 4

3 20 67
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Заявление.

Паспорт или иной удостоверяющий личность документ;
Документ подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	3  рабо-чих дня со дня подачи заявления, а в слу чае запр. документов и(или) сведений– 1 месяц
	6 месяцев

	1.12.

Списание пени гражданам име ющим просро ченную задол женность по оплате жилищ но-коммуналь ных услуг
	Бухгалтер      

Мешкова Анна Сергеевна

каб. № 4

3 20 67
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Заявление 
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	   -

	ГЛАВА 9.
ТОРГОВЛЯ, ОБЩЕСТВЕННОЕ ПИТАНИЕ, БЫТОВОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ, ЗАЩИТА ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ И РЕКЛАМНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	9.15. Выдача разрешений на проведение раскопок улиц,площадей, дворов, других земель общего пользования     (за исключении ем случаев выполнения аварийных работ)
	Заместитель директора по строительству Белоглазкин А.Н.

каб. 9

6 91 43

Заменяет

зам.дирек тора по ИР

Пашкевич А.В.

каб. №10

7 08 06
	заявление

документ, удостоверяющий право на земельный участок (за исключением случаев оформления разрешений для целей размещения средств наружной рекламы)

согласованная проектная документация
	5 дней
	бессрочно
	плата за услуги

	глава 10. ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ

	 10.9. Выдача технических условий на под ключение к те- пловым сетям одноквартир-ного, блакиро- ванного жило

 го дома

	Начальник  котельно-теплового хозяйства

Фантанский Артем Александрович

каб.10

7 08 06

Заменяет

главный инженер Антонов Дмитрий Васильевич
каб.8

3 53 59
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	бесплатно
	10 дней 

со дня подачи заявления
	2 года

	 10.10. Оформление заключения о готовности к эксплуатации системы тепло

 снабжения одно

 квартирного, блокирован-

 ного жилого дома, по резу- льтатам приём- ки выполнен-ных работ
	Начальник  котельно-теплового хозяйства

Фантанский Артем Александрович

каб.10

7 08 06

Заменяет

главный инженер Антонов Дмитрий Васильевич
каб.8

3 53 59
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 

Исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней 

со дня подачи заявления
	бессрочно

	 10.11. Выдача технических условий на установку сред ств расчётного учёта  и (или) системы авто матического регулирования тепловой энерги

                                                                    
	Начальник  котельно-теплового хозяйства

Фантанский Артем Александрович

каб.10

7 08 06

Заменяет

главный инженер Антонов Дмитрий Васильевич
каб.8

3 53 59
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	бесплатно
	10 дней 

 со дня подачи заявления
	2 года

	 10.12. Выдача технических условий на при соединения к системе водо- снабжения и (или) водоотве- дения одноква р тирного, бло кированного жилого дома
	 Мастер    

 ВКХ

 Воробъев   

 Антон  

 Сергеевич

 каб.10

 7 08 06

Заменяет

прораб

Вертинский Дмитрий Олегович

 каб.9

 6 91 43
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	бесплатно
	 7 дней 

 со дня подачи заявления

	2 года

	 10.13. Оформление 
 акта-разрешения   о пуске в эксплуатацию присоединения к системе водо- снабжения и (или) водоотведения одноквартирного, блоки рованного жилого дома по результатам приёмки выпо- ненных  работ
	 Мастер    

 ВКХ

 Воробъев   

 Антон  

 Сергеевич

 каб.10

 7 08 06

Заменяет

прораб

Вертинский Дмитрий Олегович

 каб.9

6 91 43
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
Исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней 

 со дня подачи заявления
	бессроч

но

	глава 13. РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РБ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ

	 13.1. Регистрация по месту жительс тва граждан РБ иностранных граждан и лиц без гражданс- тва, постоянно

 проживающих

 в РБ             
	Паспор- тист 

Князькова Наталья Васильевна

каб. № 4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на

каб.4

3 20 67


	Заявление;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
Свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность;
Документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства;
Военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства - для военнообязанных (призывников); 
Свидетельство о смерти (для 
иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставл. статус беженца либо убежище в РБ, - при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительс. прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособ, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родител. ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса РБ о браке и семье, либо копия постанов ления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявле нии розыска гражданина - для несовер- шеннолетних, которые имеют одного законного представителя; 
Письменное согласие одного из законных представителей несовер- шеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, соглаше ния о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, - для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистри- рован по месту жительства на террито- рии Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь;
Письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установ- ленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключе нием случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрированного по месту жительства на территории РБ либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства постоянно не проживающим в РБ; 
Документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания

0,2 базовой величины - для других лиц
	 3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессроч

но

	13.2. Регистрация   по месту пребывания граждан РБ, иностранных граждан и лиц без гражданс- тва, постоянно проживающих в РБ
	Паспор- тист 

Князькова Наталья Васильев на

каб. № 4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на

каб.4

3 20 67


	Заявление;

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
Свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность;
Документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства;
Военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства - для военнообязанных (призывников); 
Свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставл. статус беженца либо убежище в РБ, - при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительс. прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособ, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родител. ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса РБ о браке и семье, либо копия постанов. (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина - для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя; 
Письменное согласие одного из законных представителей несовер- шеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, - для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрир. по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в РБ;
Письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных предста- вителей, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегист- рированного по месту жительства на территории РБ либо является иностра нным гражданином или лицом без граждан. постоянно не прожив. в РБ 
Документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - за регистрацию в помещениях для временного проживания, а также для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания, для граждан, проходящих срочную военную службу, службу в резерве либо находящихся на военных или специальных сборах

0,2 базовой величины - для других лиц и в иных случаях
	 3 рабочих дня со дня подачи заявле ния
	бесс роч но

	 13.3. Снятие граждан РБ, иностранных граждан и лиц без гражданст

 ва, постоянно проживающих в РБ, с регистра- ционного учёта по месту пребывания
	Паспор- тист 

Князькова Наталья Васильев
на каб. №4 

7 08 07
Заменяет

Бухгалтер 

Миканова Светлана Викторов на каб.4

3 20 67
	Заявление


	бесплатно
	 5 рабочих дней
	бессрочно

	 17.7. Выдача регистрацион- ного удостове- рения и жетона на собак,

 кошек
	Зам.дирек

тора по ИР

Пашкевич

Алёна Викторов

на

каб. № 10 

7 08 07 
Заменяет

Инспектор по заявлен. граждан

Белисова Т.В.

  каб. № 10 

7 08 07
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца собаки, кошки
Удостоверение (справка) о прохождении владельцем собаки обучения на курсах по разведению, содержанию и уходу за собаками – для регистрации собак потенциально опасных пород.
	бесплатно
	 В день подачи заявления
	бессроч но

	18.7. Выдача справки о нали чии или об отсутствии исполнитель- ных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолжен-

ности по нало- гам, другим долгам и обяза

тельствам перед РБ, её юридическими и физическими лицами для решения вопр. о выходе из гражданства РБ 
	Бухгалтер Гаспада

рёва Елена Васильевна

каб. № 1 

 6 90 84
Заменяет

Зам.гл.бух галтера

Траулько Анна Игоревна

каб. № 1 

 6 90 84


	Заявление
Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней, а 

в случае запроса докумен

 тов и(или)

сведений от других гос.

органов- 

1 месяц
	6 месяцев


* Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа ( иной организации),  в который обратился гражданин, в установленном порядке предоставляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно. От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявление обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур» 

    ** В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, предоставляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, - документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

***  Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделёнными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах главы.

