ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых управлением по труду, занятости и социальной защите райисполкома в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» по заявлениям граждан
	Наименование административной процедуры
	Ф.И.О., должность ответственного за осуществление административной процедуры лица, место нахождения, номер телефона
	Адрес, по которому необходимо обращаться за осуществлением административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Максимальный срок 
осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения) выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
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	ГЛАВА 2
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА
 

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере (безработные)

	Макарова Ж.В. заместитель начальника управления,

каб. №15,

тел. 71704,

Завадская Л.Л.

главный специалист сектора труда, заработной платы и занятости населения,

каб. №13, тел. 72168 


	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере (пенсионеры и получатели пособий)

	Курдукова С.В.

заведующий сектором пенсий, пособий и социальной защиты населения,

 каб. №10,

 тел. 72445,

Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.26. Выдача справки о размере пенсии
	Курдукова С.В.

заведующий сектором пенсий, пособий и социальной защиты населения,

 каб. №10,

 тел. 72445,

Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	в день обращения
	бессрочно

	2.27. Выдача справки о неполучении пенсии
	Курдукова С.В.

заведующий сектором пенсий, пособий и социальной защиты населения,

 каб. №10,

 тел. 72445,

Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	в день обращения 
	бессрочно

	2.30. Регистрация граждан в качестве безработных
	Макарова Ж.В. заместитель начальника управления,

каб. №15,

тел. 71704,

Завадская Л.Л.

главный специалист сектора труда, заработной платы и занятости населения,

каб. №13, тел. 72168 


	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
трудовая книжка (при ее наличии)
гражданско-правовой договор (при его наличии) - для лиц, выполнявших работы у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по гражданско-правовым договорам, предметом которых являлось выполнение работ (оказание услуг, создание объектов интеллектуальной собственности) 

документ об образовании, документ об обучении

справка о среднем заработке (доходе) за последние 12 месяцев работы по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

декларация о доходах по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

военный билет и справка о размере денежного довольствия по последней воинской должности на день увольнения по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты, - для уволенных с военной службы

свидетельство о рождении ребенка - для лиц, имеющих детей в возрасте до 14 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии такого свидетельства)

удостоверение ребенка-инвалида - для лиц, имеющих детей-инвалидов в возрасте до 18 лет

справка об освобождении - для лиц, освобожденных из мест лишения свободы

справка о самостоятельном трудоустройстве

заключение врачебно-консультационной комиссии - для лиц, имеющих ограничения по состоянию здоровья к работе
индивидуальная программа реабилитации инвалида - для инвалидов

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также статус лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	в день обращения 
	бессрочно

	2.31. Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного 
	Макарова Ж.В. заместитель начальника управления,

каб. №15,
 тел. 71704,

Завадская Л.Л.

главный специалист сектора труда, заработной платы и занятости населения,

каб. №13, 
тел. 72168
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
трудовая книжка (при ее наличии)
	в день обращения 
	бессрочно

	2.34. Выдача справки о предоставленной государственной адресной социальной помощи
	Курдукова С.В.

заведующий сектором пенсий, пособий и социальной защиты населения,

 каб. №10,

 тел. 72445,

Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	в день обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия на погребение (безработные) 
	Макарова Ж.В. заместитель начальника управления,

каб. №15,

 тел. 71704,

Завадская Л.Л.

главный специалист сектора труда, заработной платы и занятости населения,

каб. №13, 

тел. 72168
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь
свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)
справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.35. Выплата пособия на погребение (пенсионеры и неработающие)
	Курдукова С.В.

заведующий сектором пенсий, пособий и социальной защиты населения,

 каб. №10,

 тел. 72445,

Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь
свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь
свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)
справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.351. Выплата единовременного пособия в случае смерти государственного гражданского служащего
	Курдукова С.В.

заведующий сектором пенсий, пособий и социальной защиты населения,

 каб. №10,

 тел. 72445,

Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документы, подтверждающие заключение брака, родственные отношения
свидетельство о смерти
копия трудовой книжки  или иные документы, подтверждающие последнее место государственной гражданской службы умершего
	
	

	2.43.Выдача справки о размере ежемесячного денежного содержания
	Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения,

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	в день обращения
	бессрочно

	3.14. Выдача пенсионного удостоверения 
	Курдукова С.В.

заведующий сектором пенсий, пособий и социальной защиты населения,

 каб. №10,

 тел. 72445,

Янченко С.В.

главный специалист сектора  пенсий, пособий и социальной защиты населения

каб. №12,

тел. 73367
	г. Чериков, 

ул. Октябрьская, д.6
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 рабочий день при обращении после принятия решения о назначении пенсии
	на срок назначения пенсии


*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь от 28.10.2008 № 433-З «Об основах административных процедур».

Административные процедуры осуществляются без взимания платы
